Microsoft Excel - for Economists

Course code: MSEXE

Pro koho je kurz uréenKurz je uréen pro pokrocilejSi uzivatele predevsim z ekonomické praxe, ktefi v Excelu pracuji a
pouZivaji béZné nastroje (filtry, zakladni vypocty - vzorce a funkce, formatovani tabulek apod.), ktefi chtéji svou préaci
zefektivnit a poznat nékteré nové nastroje a funkce pro tvorbu nejriiznéjich modeld, prehledd a analyz. Co vas
nau¢imeUcastnici kurzu se naudi na praktickych ptikladech pouZivat nastroje a funkce Excelu pro efektivni analyzu dat,
praktické vyuziti Metody vyukyOdborny vyklad s praktickymi ukazkami, cviceni na pocitacich. Studijni materidlyPrirucka
GOPAS podle programu kurzu. Osnova kurzuRozsifujici moznosti kontingencnich tabulek

rekapitulace zakladnich postupd vytvoreni jiného souhrnu  vytvoreni vlastnich vypoctovych poli, poloZzek moZnosti
formatovani KT seskupovani datv KT vestavéné souhrnné funkce pro analyzu dat kontingencni grafy Vyhledavaci
funkce - vyhledavani dat v datovych skladech

SVYHLEDAT (VLOOKUPJ, VWYHLEDAT (HLOOKUP] POZVYHLEDAT (MATCH) INDEX ZVOLIT (CHOOSE] Podminéné
formatovani dat

s odkazem na hodnotu s odkazem na vysledek vzorce MoZnosti ovéFovani vstupnich dat - omezeni vstupu dat

na hodnoty uvedené v seznamu délkou zadavaného textu na celociselnost datum v intervalu Grafy

sledovani pribéhu - doplnéni trendu do grafu, predikce budouciho stavu, porovnani rdznych trendd chybové Gsecky -
porovnavani plan-skutecnost vyhlazeni pribéhu klouzavymi priméry Zakladni statistické funkce pro vypocet odhadi
FORECAST LINTREND (TREND) LINREGRESE (LINEST) Tvorba variantnich tabulek - scénéare

vytvoreni scénard vystupy ze scénarl - souhrnné zpravy prace se spravcem scénard Hledani redeni (GOAL SEEK)
Vkladani ovladacich prvkd na list

rozviraci seznam zatrzitko prepinac Ciselnik Vytvareni skupin a prehledd

automatické prehledy ruéni vytvareni skupin a prehledd MoZnosti nadten textového souboru do Excelu

otevieni textového souboru import textového souboru rozklad textu do sloupct Nékteré obecné pouZitelné funkce v
prikladech

KDYZ (IF), dal&i logické funkce - A (AND), NEBO (OR) HODNOTA (VALUE) - pFevod textu na &islo SUMIF, COUNTIF -
podminéné vypolty funkce nahrazujici PROMER - MODE, MEDIAN [modus, median) SOUCIN.SKALARNI
(SUMPRODUCT) zakladni datumové funkce - DNES, DEN, MESIC, ROK, DENTYDNE datumové funkce pro praci s
pracovnimi dny - NETWORKDAYS, WORKDAY vybrané textové funkce - ZLEVA, CAST, PROCISTIT Finanéni funkce v
prikladech

funkce poditajici s anuitou - BUHODNOTA (vypocet budouci hodnoty investice]; SOUCHODNOTA (vypocet soucasné
hodnoty jistiny); POCET.0BDOBI, PLATBA, PLATBA.UROK, UROKOVA.MIRA funkce penézniho toku - periodické,
neperiodické penézni toky Komplexni pfiklad - Rozbor mezd

formatovani tabulky doplnéni jednoduchych dopoctél - priiméry, podminéné vypocty pomoci funkce KDYZ tvorba
souhrnd vytvoreni a formatovani kontingen¢ni tabulky, grafu vytvofeni vlastniho vypoctového pole

Pro koho je kurz urcen

(filtry, z&kladni vypocty - vzorce a funkce, formatovani tabulek apod.), ktefi chtéji svou préci zefektivnit a poznat nékteré
nové nastroje a funkce pro tvorbu nejrdznéjsich modeld, prehledl a analyz.

Co vas naucime

Ucastnici kurzu se naudi na praktickych prikladech pouZivat nastroje a funkce Excelu pro efektivni analyzu dat, tvorbu
sloZitéjsich modell a prehledd.

PozZadované vstupni znalosti

- Microsoft Excel - zdkladni kurz
- Microsoft Excel - praktické vyuZiti

Osnova kurzu
Rozsifujici moznosti kontingencnich tabulek
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- rekapitulace z&kladnich postupd
- vytvofeni jiného souhrnu
- vytvoreni vlastnich vypoctovych poli, poloZek
- moznosti formatovani KT
- seskupovani dat v KT
- vestavéné souhrnné funkce pro analyzu dat
- kontingencni grafy
Vyhledavaci funkce - vyhledavani dat v datovych skladech
- SVYHLEDAT (VLOOKUP), VWYHLEDAT (HLOOKUP)
- POZVYHLEDAT (MATCH]
- INDEX
- ZVOLIT [CHOOSE)
Podminéné formatovani dat
- s odkazem na hodnotu
- s odkazem na vysledek vzorce
MoZnosti ovérovani vstupnich dat - omezeni vstupu dat
- na hodnoty uvedené v seznamu
- délkou zadavaného textu
- na celociselnost
- datum v intervalu
Grafy
- sledovani pribéhu - doplnéni trendu do grafu, predikce budouciho stavu, porovnani riznych trendd
- chybové Usecky - porovnavani plan-skutecnost
- vyhlazeni prébéhu klouzavymi praméry
Z&kladni statistické funkce pro vypocet odhadl
- FORECAST
- LINTREND (TREND)
- LINREGRESE (LINEST)
Tvorba variantnich tabulek - scénare
- vytvoreni scénard
- vystupy ze scénard - souhrnné zpravy
- prace se spravcem scénarl
Hledani Fedeni (GOAL SEEK]
Vkladani ovladacich prvkl na list
- rozviraci seznam
- zatrzitko
- prepinac
- Ciselnik
Vytvareni skupin a prehledd
- automatické prehledy
- rucni vytvareni skupin a prehledd
MoZnosti nacteni textového souboru do Excelu
- otevreni textového souboru
- import textového souboru
- rozklad textu do sloupct
Nékteré obecné pouzitelné funkce v prikladech
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- KDYZ (IF), dal&i logické funkce - A (AND), NEBO (OR)
- HODNOTA (VALUE] - pFevod textu na ¢islo
- SUMIF, COUNTIF - podminéné vypocty
- funkce nahrazujici PROMER - MODE, MEDIAN (modus, median)
- SOUCIN.SKALARNI (SUMPRODUCT)
- zakladni datumové funkce - DNES, DEN, MESIC, ROK, DENTYDNE
- datumové funkce pro préci s pracovnimi dny - NETWORKDAYS, WORKDAY
- vybrané textové funkce - ZLEVA, CAST, PROCISTIT
Financni funkce v prikladech
- funkce poditajici s anuitou - BUHODNOTA (vpocet budouci hodnoty investice]; SOUCHODNOTA (vypocet soucasné
hodnoty jistiny); POCET.OBDOBI, PLATBA, PLATBA.UROK, UROKQOVA.MIRA
- funkce penéZniho toku - periodické, neperiodické penézni toky
Komplexni priklad - Rozbor mezd
- formatovani tabulky
- doplnéni jednoduchych dopoctél - priméry, podminéné vypocty pomoci funkce KDYZ
- tvorba souhrnd
- vytvoreni a formatovani kontingenéni tabulky, grafu

- vytvoreni vlastniho vypoctového pole
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