Microsoft Copilot - Al in the Office

Course code: MSCOP1

In a one-day course Microsoft Copilot for Microsoft 365, we will guide you through all the applications where Copilot is
currently available. Theoretically and practically, we will go through the Microsoft 365 suite and try out several
scenarios focused on eliminating routine and increasing the efficiency of your work in these applications. We will be very
happy if you also prepare some of your own scenarios that you actually solve in your company, so that we can come up
with specific solutions tailored to you.

Pro koho je kurz urcen
Pro kohokoliv, kdo chce do své prace zapojit umélou inteligenci v podobé Microsoft Copilot. Pokud pouzivate sadu

Microsoft 365, je tento kurz pravé pro vas.

Pozadované vstupni znalosti
BéZné pouZivani pocitace a prohlizeCe a alespon zékladni znalost aplikaci ze sady Microsoft 365.

Studijni materialy
TiSténa nebo elektronickd prezentace.

Osnova kurzu
- Uvod do fungovani umélé inteligence a zaklady promptovani aneb teorie nutna k efektivni praci nejenom s
Copilotem, sezndmeni s limity Al a Copilotu, porovnani schopnosti Copilotu a ChatGPT
- Rozdily mezi Copilotem, Copilotem Pro a Copilotem for Microsoft 365 aneb jak poznat v jakém néastroji opravdu
pracujeme, rozdil mezi MSA a M365 Gctem, bezpecnostni aspekty s ohledem na ochranu firemnich dat
- Copilot Chat (v prohlizeci a jako chatbot v Microsoft Teams)
- Copilot soubory v rdmci OneDrive a SharePoint (aneb co je to Microsoft Graph)
- Copilot v Microsoft Teams (v prostiedi chatu, tym a schlzek, pluginy)
- Copilot v Outlooku (tvorba, tFidéni a shrnuti e-maild)
- Copilot ve Wordu (tvorba dokumentd, Uprava a generovani textu)
- Copilot v Excelu (analyza dat, tvorba grafl a vizualizaci, tvorba komplexnich vzorcd)
- Copilot v PowerPointu (tvorba celych prezentaci i jejich ¢asti, pfiprava predlohy prezentace pro vyuZiti s Copilotem,
animace, prechody, obrazky)
- Copilot ve OneNote, Loop, Whiteboard a PowerPages (prace s poznamkami, nasténkami a weby)
- Copilot v Power Automate (vytvaFeni automatizaci i pro naprosté zac¢atecéniky)

- Copilot v Planner a To Do? Kdy se ho dockdme a co bude umét
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